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УТВЕРЖДЕНО
приказом Министерства экономики
и территориального развития
Свердловской области
от _________________ № _________


ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной политике Министерства экономики
и территориального развития Свердловской области

1. Общие положения

1. В целях организации бухгалтерского учета в Министерстве экономики 
и территориального развития Свердловской области (далее – Министерство) разработано Положение об учетной политике Министерства (далее – Положение) на основе Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона 
от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказов Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 
по его применению», от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции 
о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 157н, Инструкция № 191н), от 30.12.2017 № 274н 
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов 
и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными органами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 274н, Приказ № 52н), а также федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора.
2. Настоящее Положение определяет основные правила (способы) ведения бухгалтерского учета в Министерстве, объекты бухгалтерского учета, общие правила признания (прекращения признания) их в бухгалтерском учете, оценку (денежное измерение), а также методы оценки (денежного измерения) объектов бухгалтерского учета, общие требования к порядку формирования информации, раскрываемой в бухгалтерской (финансовой) отчетности, и ее качественные характеристики, основные принципы (допущения) подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности Министерства, а также основные требования 
к инвентаризации активов и обязательств, осуществляемой в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности, последствий изменения учетной политики, оценочных значений
и исправлений ошибок.
3. В соответствии пунктом 4 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», ведение бухгалтерского учета 
в Министерстве осуществляется отделом финансов и бухгалтерского учета под руководством начальника отдела финансов и бухгалтерского учета – главного бухгалтера Министерства (далее – главный бухгалтер).
4. Деятельность отдела финансов и бухгалтерского учета регламентируется Положением об отделе и должностными регламентами сотрудников отдела.
5. Ведение бухгалтерского учета объектов бухгалтерского учета осуществляется в денежном измерении (стоимостном выражении) 
с использованием:
а) метода начисления, согласно которому результаты операций признаются 
в бухгалтерском учете по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций, денежные средства (или их эквиваленты);
б) принципа равномерности признания доходов и расходов и допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни;
в) метода двойной записи на взаимосвязанных балансовых счетах бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов бухгалтерского учета Министерства, (за исключением учета на забалансовых счетах бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов Министерства, по которым учет ведется по простой системе бухгалтерских записей).
Допущение временной определенности фактов хозяйственной жизни 
для целей бухгалтерского учета означает, что объекты бухгалтерского учета признаются в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, в котором имели место факты хозяйственной жизни, приведшие к возникновению и (или) изменению соответствующих активов, обязательств, доходов и (или) расходов, иных объектов бухгалтерского учета, вне зависимости от поступления или выбытия денежных средств (или их эквивалентов) при расчетах, связанных 
с осуществлением указанных операций.
6. При ведении в Министерстве бухгалтерского учета обеспечивается формирование достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, его использовании, о принятых обязательствах, полученных финансовых результатах, иной информации, необходимой пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении Министерством учета фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием 
и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых 
и финансовых ресурсов в соответствии  с утвержденными нормами, нормативами.
7. Рабочий план счетов бюджетного учета Министерства, в виде перечня используемых синтетических и аналитических счетов представлен 
в приложении № 1 к настоящему Положению. 
Рабочий план счетов применяется непрерывно и изменяется при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности 
за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период).
8. График документооборота Министерства представлен в приложении 
№ 2 к настоящему Положению.
9. Объекты бухгалтерского учета, а также изменяющие их факты хозяйственной жизни отражаются в бухгалтерском учете на основании первичных учетных документов и (или) сводных учетных документов.
10. Первичные (сводные) учетные документы в Министерстве должны составляться в момент совершения фактов хозяйственной жизни, а если это 
не представляется возможным – непосредственно после окончания факта хозяйственной жизни.
11. Передача первичных (сводных) учетных документов для отражения 
их в бухгалтерском учете осуществляется в порядке и сроки в соответствии 
с утвержденным графиком документооборота Министерства.
12. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:
а) унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом № 52н;
б) иные унифицированные формы первичных учетных документов, 
при их отсутствии в Приказе № 52н;
в) самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, которые должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета 
и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н (далее – стандарт Концептуальные основы) и при наличии на документе подписи Министра экономики и территориального развития (далее – Министра) или уполномоченных им лиц (приложения № 4 и № 5).
13. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни 
с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете 
при наличии на документе подписей Министра и главного бухгалтера 
или уполномоченных ими на то лиц.
14. Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции 
с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается.
Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены 
по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи: «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений.
15. Первичные учетные документы, не прошедшие внутренний финансовый контроль, возвращаются для исправления и/или доработки ответственному исполнителю в течение трех рабочих дней.
Исправленные и/или доработанные документы должны быть представлены ответственным исполнителем в отдел финансов и бухгалтерского в течение пяти рабочих дней.
16. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях, а при наличии технической возможности - на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - электронный регистр.
17. Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.
Построчный перевод осуществляется на отдельном листе бумаги.
Для построчного перевода текста документа могут быть использованы бесплатные онлайн сервисы – переводчики текстов.
В случае необходимости возможно обращение в специализированные организации, оказывающие соответствующие услуги.
В отношении электронного авиабилета следует иметь в виду следующее.
Билеты, используемые для удостоверения договоров воздушной перевозки пассажира, имеют унифицированную международную форму и согласно статье 105 Воздушного кодекса Российской Федерации оформляются на бумажном носителе или в электронной форме. Электронный билет находится в автоматизированной информационной системе оформления воздушных перевозок в электронно-цифровой форме. Пассажиру выдается выписка из автоматизированной информационной системы, содержащая основные условия договора воздушной перевозки пассажира. Установленный порядок подразумевает выдачу пассажиру на бумажном носителе только маршрут/квитанции. Форма электронного пассажирского билета и багажной квитанции утверждены Приказом Минтранса России от 08.11.2006 № 134.
При этом фамилия, имя пассажира записываются в билет так, как это предусмотрено Приказом МВД РФ от 26.05.1997 № 310 «Об утверждении Инструкции о порядке оформления и выдачи паспортов гражданам РФ и выезда из РФ и въезда в РФ», а именно - набором букв с использованием латиницы способом транслитерации букв кириллицы на соответствующие буквы или сочетания букв латиницы.
Месяц даты отправления рейса, наименование и (или) коды аэропортов/пунктов отправления и назначения, код валюты и форма оплаты представлены в билете кодом на латинице из соответствующего Единого международного кодификатора.
[bookmark: _GoBack]Учитывая изложенное, электронный авиабилет в целях принятия расходов 
к бюджетному учету в Министерстве, дополнительного перевода не требует.	
18. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) 
и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета: журналах операций, главной книге и иных регистрах, предусмотренных Инструкцией № 157н.
19. Журналы операций нумеруются в соответствии с приложением № 3 
к настоящему Положению.
20. Ведение бюджетного учета осуществляется с помощью программного продукта «Парус».
21.  Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций 
и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, 
но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов.
22. Нумерация первичных учетных документов осуществляется сплошным способом, начиная с 01 января текущего финансового года.
23. Выведение учетных регистров на бумажные носители осуществляется 
в следующем порядке:
1) первичные учетные документы по Инструкции № 157н, Приказу № 52н, кроме журналов операций – в день составления (осуществления) операции;
2) инвентарная карточка учета нефинансовых активов (код формы 
по ОКУД 0504031) – при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию), а также при обесценении 
и выбытии нефинансовых активов;
3) инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов 
(код формы по ОКУД 0504032) – при принятии группы объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию), 
а также при обесценении и выбытии нефинансовых активов;
4) опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов 
(код формы по ОКУД 0504033), инвентарный список нефинансовых активов 
(код формы по ОКУД 0504034) – ежегодно, в последний рабочий день года;
5) журналы операций (код формы по ОКУД 0504071), оборотные ведомости по нефинансовым активам (код формы по ОКУД 0504035), оборотные ведомости (код формы по ОКУД 0504036), главная книга (код формы по ОКУД 0504072) – ежемесячно.
24. Неуказанные в настоящем пункте, но требуемые для бухгалтерского учета регистры – по мере необходимости, если иное не установлено Инструкциями.
25. По истечении финансового года первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся 
к соответствующим Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и сброшюровываются.
26. Хранение бухгалтерской (финансовой) отчетности Министерства осуществляется в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, 
но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
При наличии технической возможности Министерство вправе осуществлять хранение бухгалтерской (финансовой) отчетности, сформированной в форме электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью (далее – электронные документы), на электронных носителях с учетом требований законодательства Российской Федерации, регулирующего использование электронной подписи в электронных документах.
При хранении бухгалтерской (финансовой) отчетности должна обеспечиваться защита данных отчетности от несанкционированных исправлений.
27. Для получения материальных ценностей Министерством оформляется доверенность типовая межотраслевая форма № М-2 (код формы по ОКУД 0315001).
Срок действия доверенности устанавливается:
а) на получение материальных ценностей – 10 календарных дней с даты регистрации доверенности; 
б) на получение бланков строгой отчетности – один месяц с даты регистрации доверенности;                           
в) на получение и отправку корреспонденции и периодических изданий – 
до 31 декабря текущего года. 
28.  Для обеспечения сохранности нефинансовых активов, хранения 
и выдачи денежных средств, бланков строгой отчетности приказом Министерства назначаются материально ответственные лица Министерства. 
С материально ответственными лицами Министерства заключается договор 
о полной индивидуальной материальной ответственности.

2. Основные средства

29. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.
Критерии признания объекта основных средств, предусмотренные пунктом 8 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 257н (далее – стандарт Основные средства), применяются к инвентарному объекту в целом.
30. Каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью 
до 10 000 рублей включительно, учитываемых на забалансовых счетах присваивается уникальный инвентарный номер. 
Инвентарный номер формируется из 15 знаков и содержит:
а) с 1 по 5 знак – номер счета бюджетного учета;
б) с 6 по 7 знак – месяц ввода в эксплуатацию;
в) с 8 по 11 знак – год ввода в эксплуатацию;
г) с 12 по 15 знак – порядковый номер объекта. 
31. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в Министерстве.
Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших 
с балансового учета, объектам основных средств, вновь принятым 
к бухгалтерскому учету, не присваиваются.
32. Объектом основных средств признается объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое 
и предназначенных для выполнения определенной работы.
Комплекс конструктивно-сочлененных предметов – это один 
или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных 
в единый комплекс (на одном фундаменте), в результате чего каждый входящий 
в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, 
а не самостоятельно.
В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).
При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением 
в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.
33. Отдельными инвентарными объектами являются:
а) принтеры;
б) сканеры;
в) многофункциональные устройства;
г) проекторы;
д) телевизоры;
е) системы видеоконференцсвязи;
ж) источники бесперебойного питания;
з) точки доступа;
и) системы защиты информации.
34. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от общей стоимости этого объекта, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Для целей настоящего пункта существенно отличающимися считаются сроки полезного использования, которые относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.
Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основного средства считается значительной, если она составляет не менее 10% общей стоимости основного средства, включающей стоимость этой части.
35. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном пунктом 35 стандарта Основные средства и пунктом 44 Инструкции № 157н.
36. Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету 
с момента признания его согласно пунктам 8–12 стандарта Основные средства 
по первоначальной стоимости.
37. Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного 
в результате обменных операций или созданного Министерством определяется 
в сумме фактически произведенных капитальных вложений, в соответствии 
с пунктами 15–19 стандарта Основные средства.
Признание затрат в составе фактически произведенных капитальных вложений, формирующих стоимость объекта основных средств, прекращается, когда объект находится в состоянии, пригодном для использования 
по назначению.
Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного путем обменной операции в обмен на иные активы, за исключением денежных средств (их эквивалентов), является его справедливая стоимость на дату приобретения за исключением случаев, когда обменная операция не носит коммерческий характер или, когда справедливую стоимость полученного актива 
и переданного активов невозможно надежно оценить.
38. Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость, установленная методом рыночных цен на дату приобретения.
39. Признание в учете объектов основных средств, выявленных 
при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.
40. После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.
Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после 
его признания в бухгалтерском учете возможно только в случаях, предусмотренных  стандартом Основные средства, другими применяемыми нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности (в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств).
41. Балансовая стоимость объекта основных средств группы «Машины 
и оборудование», «Транспортные средства», «Инвентарь производственный 
и хозяйственный», «Основные средства, не включенные в другие группы» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей, 
при условии, что порядок эксплуатации объекта (его составных частей) предусматривает такую замену, в том числе в ходе капитального ремонта.
Одновременно балансовая стоимость такого объекта уменьшается 
на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.
42. Балансовую стоимость объекта основных средств увеличивают следующие затраты:
а) на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;
б) на проведение ремонта.
Увеличение балансовой стоимости объекта основных средств отражается только в том случае, если затраты направлены на создание активов, 
от использования которых прогнозируется получение экономических выгод 
или полезного потенциала.
Одновременно с увеличением указанной стоимости любая учтенная ранее 
в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).
43. Ответственными за хранение документов производителя, входящих 
в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
44. Безвозмездная передача объектов основных средств Министерством оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов 
(код формы по ОКУД 0504101).
45. Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (код формы по ОКУД 0504103).
46. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если 
она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства, определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания приоритета использования показателя):
а) площади;
б) объему;
в) иному показателю, установленному комиссией по поступлению, выбытию и инвентаризации активов.
47. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется 
в Министерстве линейным методом.
48. Сумма амортизации за каждый период признается в составе расходов текущего периода (относится на уменьшение финансового результата) 
за исключением случаев, когда она включена в стоимость другого актива.
49. Амортизация объекта основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.
Амортизация объекта основных средств прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия 
его из бухгалтерского учета), или с первого числа месяца, следующего за месяцем, 
в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.
Начисление амортизации объекта основных средств 
не приостанавливается в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется, или удерживается для последующей передачи (списания), 
за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.
50. Амортизация объекта основных средств начисляется:
а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;
б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация 
не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) 
в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета 
с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 
в соответствии с порядком применения Инструкции № 157н;
в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;
г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
51. При отражении результатов переоценки Министерство производит пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы 
его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

3. Материальные запасы

52. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных 
с их приобретением.
53. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
54. Фактическая стоимость материальных запасов, по которой 
они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и Инструкцией 
№ 157н.
55. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
56. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию 
(в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов, в порядке, предусмотренном Инструкциями 
по применению Планов счетов.
57. При поступлении нефинансовых активов, получение которых подтверждено отгрузочными документами, оформленными надлежащим образом, оформление дополнительного первичного учетного документа в виде Приходного ордера (код формы по ОКУД 0504207) не требуется.
58. Выдача канцелярских принадлежностей сотрудникам Министерства оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (код формы по ОКУД 0504210), которая является основанием 
для их списания.
Запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (код формы по ОКУД 0504230).
59. Сумма возмещения ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи, подлежащих возмещению виновными лицами, признается 
по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

4. Денежные средства. Денежные документы

60. При оформлении и учете кассовых операций Министерство руководствуется порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации
61. Учет кассовых операций в Министерстве ведется в Кассовой книге 
(код формы по ОКУД 0504514). Кассовая книга оформляется на бумажном носителе.
62. В составе денежных документов учитываются:
а) почтовые конверты с марками;
б) марки государственной пошлины 
в) топливные карты;
в) оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, турбазы и т.п.;
63. Денежные документы принимаются в кассу Министерства 
и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов.

5. Расчеты с подотчетными лицами

64. Для обеспечения деятельности Министерства, исполнения сотрудниками Министерства его функций и полномочий, сотрудникам могут быть выданы 
под отчет денежные средства на следующие цели:
а) возмещение расходов на служебные командировки;
б) возмещение расходов на административно-хозяйственные нужды (приобретение канцелярских принадлежностей, бланков, периодических изданий 
и специальной литературы, возмещение расходов на приобретение запасных частей, предназначенных взамен изношенных, возмещение расходов на услуги нотариуса);
в) возмещение иных расходов (при условии, что эти расходы согласованы 
с Министром или уполномоченным им лицом).
65. Максимальный срок, на который выдаются под отчет денежные средства на цели, не связанные с возмещением расходов на служебные командировки устанавливается 10 календарных дней.
66. Подотчетные суммы на возмещение расходов на служебные командировки выдаются сотрудникам, состоящим с Министерством в трудовых отношениях и направляемых в служебную командировку на основании решения Министра или уполномоченного им лица.
Порядок принятия решения о направлении сотрудников Министерства 
в служебную командировку, оформления необходимых документов 
при направлении в служебную командировку, представления отчетов 
о выполнении задания по прибытии из служебной командировки, а также максимальные размеры дополнительных расходов, связанных с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), и подлежащих возмещению расходов, связанных со служебной командировкой регламентируются Указом Губернатора Свердловской области от 29.12.2006 № 1149-УГ «Об утверждении Положения 
о порядке и условиях командирования государственных гражданских служащих Свердловской области».
 67. Денежные средства выдаются подотчетному лицу по решению Министра на основании письменного заявления подотчетного лица Министерства, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, 
на который он выдается, либо в сумме денежных документов, выданных подотчетному лицу Министерства на соответствующие цели.
Форма заявления установлена приложением № 4 к настоящему Положению.
68. Выдача денежных средств подотчетному лицу осуществляется путем перечисления на личные банковские карты сотрудников Министерства, 
или наличными денежными средствами из кассы Министерства, с соблюдением предельного размера наличных расчетов, установленного Банком России.
69. Выдача денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом Министерства задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.
70. Передача перечисленных (выданных) под отчет денежных средств одним лицом другому не допускается.
71. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет в отдел финансов и бухгалтерского учета Министерства Авансовый отчет (код формы 
по ОКУД 0504505). К Авансовому отчету должны прилагаться оправдательные документы: кассовые чеки, билеты, бланки строгой отчетности, приходные документы, счета-фактуры и др.
 72. В случаях, когда сотрудник Министерства с разрешения Министра 
или уполномоченного им лица, произвел оплату расходов за счет собственных средств, эти расходы возмещаются по утвержденному Министром 
или уполномоченным им лицом авансовому отчету сотрудника Министерства. 
К авансовому отчету прилагаются подтверждающие документы. 
73. Средства на цели командировок за пределы Российской Федерации выдаются в пределах, утвержденных Указом Губернатора Свердловской области от 01.10.2007 № 991-УГ «О порядке и размере выплаты суточных, рассчитываемых в иностранной валюте, при направлении государственного гражданского служащего Свердловской области в служебную командировку за пределы Российской Федерации».
74. Подотчетное лицо Министерства обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который ему были выданы (перечислены) под отчет денежные средства, или со дня выхода на работу, предъявить в отдел финансов и бухгалтерского учета Министерства Авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами.
75. Отдел финансов и бухгалтерского учета осуществляет проверку правильности оформления Авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств и передает Авансовый отчет на утверждение Министру или уполномоченному 
им лицу.
76. После утверждения Министром или уполномоченным им лицом Авансового отчета отдел финансов и бухгалтерского учета производит списание подотчетных сумм. Остаток неиспользованного аванса сдается подотчетным лицом в кассу Министерства по Приходному кассовому ордеру (код формы 
по ОКУД 0310001) в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который ему были выданы (перечислены) под отчет денежные средства, или со дня выхода на работу, а перерасход перечисляется на личную банковскую карту подотчетного лица в течение 10 календарных дней или выдается подотчетному лицу из кассы Министерства по Расходному кассовому ордеру (код формы по ОКУД 0310002).
77. В конце отчетного финансового года все подотчетные суммы должны быть полностью погашены, за исключением авансовых сумм, выданных сотрудникам Министерства на командировочные расходы, срок представления авансового отчета по которым наступит в очередном финансовом году.
78. В случае, когда Авансовый отчет не представлен сотрудником Министерства в отдел финансов и бухгалтерского учета в установленный срок или остаток неиспользованного аванса не возвращен им в кассу Министерства, данная задолженность может быть удержана из заработной платы сотрудника 
(ч. 2 ст. 137 ТК РФ).
Решение об удержании должно быть принято Министром 
или уполномоченным им лицом не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса, и при условии, что сотрудник 
не оспаривает оснований и размеров удержания (ч. 3 ст. 137 ТК РФ).
Если сотрудник оспаривает наличие самой задолженности или срок 
для принятия решения об удержании пропущен, не возвращенные сотрудником суммы могут быть взысканы с него только через суд (ч. 2 ст. 248 ТК РФ).

6. Расходы, учитываемые как расходы будущих периодов

79. В целях формирования резерва на оплату отпусков сотрудников Министерства, отделом государственной службы, кадров правовой 
и организационной работы в отдел финансов и бухгалтерского учета в срок 
до 20 января года, следующего за отчетным, предоставляется справка об остатках неиспользованных дней отпуска сотрудников Министерства по состоянию 
на 01 января года, следующего за отчетным, по форме, утвержденной приложением № 5 к Положению.
Расчет суммы резерва производится исходя из количества неиспользованных дней отпуска сотрудников Министерства и средней заработной платы 
по Министерству, с учетом страховых взносов. 
Резерв рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков сотрудникам 
за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов 
на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование 
на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. Сумма расходов 
на оплату предстоящих отпусков определяется в среднем по Министерству.
80. Расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов списываются на расходы текущего финансового года равномерно по 1/n в месяц в течение периода, к которому они относятся (где n – количество месяцев, в течение которых будет осуществляться использование неисключительного права и производиться списание расходов).

7. Санкционирование расходов

81. Документы, подтверждающие принятие (возникновение) обязательств:
а) приказ об утверждении штатного расписания;
б) гражданско-правовой договор с юридическим или физическим лицом 
на выполнение работ, оказание услуг, поставку нефинансовых активов;
в) решение Министра или уполномоченного им лица и заявление на выдачу под отчет денежных средств или Авансовый отчет;
г) налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;
д) исполнительный лист, судебный приказ;
е) извещение об осуществлении закупки;
ж) соглашение с муниципальным образованием, юридическим лицом 
о предоставлении субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта;
з) нормативный правовой акт Свердловской области; 
и) иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство 
(в соответствии с пунктом 318 Инструкции № 157н).
82. Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств:
а) Расчетная ведомость (код формы по ОКУД 0301010), утвержденная постановлением Госкомстата России;
б) счет, счет-фактура, товарная накладная, универсальный передаточный документ, справка-расчет, чек, квитанция;
в) акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи;
г) решение Министра или уполномоченного им лица и заявление на выдачу под отчет денежных средств или Авансовый отчет;
д) налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;
е) исполнительный лист, судебный приказ;
ж) Бухгалтерская справка (код формы по ОКУД 0504833);
з) соглашение с муниципальным образованием, юридическим лицом 
о предоставлении субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта;
и) нормативный правовой акт Свердловской области;
к) иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству (в соответствии с пунктом 318 Инструкции № 157н).

8. Обесценение активов

83. Выявление признаков обесценения актива (снижения убытка) осуществляется в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой Министерством в целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета 
и годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива (снижения убытка).
По представлению главного бухгалтера Министерства или лица, ответственного за использование актива, Министр или уполномоченное им лицо может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.
84. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка) активов Министерства, выявленных в рамках инвентаризации, отражается 
в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504087).
85. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) активов Министерства Министр по представлению комиссии по поступлению, выбытию и инвентаризации активов принимает решение о необходимости 
(или об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом Министерства с указанием метода, которым стоимость будет определена.
Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, его необходимо отразить в учете.
Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833) и приказа Министерства.
86. Восстановление убытка от обесценения актива отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка 
от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка 
от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае Министр 
по представлению комиссии по поступлению, выбытию и инвентаризации активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.

9. Инвентаризация имущества и обязательств

87. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бюджетного учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств.
88. Дата проведения инвентаризации, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным приказом Министерства, кроме случаев, предусмотренных в пункте 81 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Минфина России 
от 31.12.2016 № 256н.
89. Проведение инвентаризации осуществляется постоянно действующей комиссией по поступлению, выбытию и инвентаризации активов Министерства, 
с учетом настоящего Положения и утвержденного Положения о постоянно действующей комиссии по поступлению, выбытию и инвентаризации активов Министерства. 
Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. Комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных 
о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи, в соответствии с Приказом Минфина России 
от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов 
и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».
На имущество, полученное в пользование, находящееся на ответственном хранении составляются отдельные описи.
90. На основании инвентаризационных описей Комиссия составляет 
Акт о результатах инвентаризации (код формы по ОКУД 0504835). 
При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту 
о результатах инвентаризации прилагается ведомость расхождений 
по результатам инвентаризации (код формы по ОКУД 0504092).
Акт о результатах инвентаризации представляется на рассмотрение 
и утверждение Министру (уполномоченному им лицу) с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации (при их наличии).
91. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация. При проведении инвентаризации в целях составления годовой отчетности результаты инвентаризации отражаются в годовой отчетности текущего финансового года.

10. Забалансовый учет

92. Учет на забалансовых счетах ведется по простой схеме. 
93. Министерство вправе вводить дополнительные забалансовые счета 
для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также 
для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного 
в пользование.
На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» помещения, занимаемые сотрудниками Министерства для выполнения функциональных обязанностей, учитываются в условной оценке: одно помещение, один рубль.
Учет лицензий и прочих неисключительных прав ведется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по цене приобретения. При отсутствии цены (невозможности определения) учет ведется в условной оценке: одна лицензия (прочее неисключительное право), один рубль.

Материальные ценности на хранении, учитываемые на забалансовом счете 02, принимаются к учету по балансовой стоимости (по цене приобретения). 
При отсутствии цены (невозможности определения) учет ведется в условной оценке: один объект, один рубль.
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль.
94. На забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами», указанная задолженность принимается в соответствии с приказом Министерства, на основании:
а) инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками 
и прочими дебиторами, и кредиторами (код формы по ОКУД 0504089);
б) докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, 
не востребованной кредиторами.
95. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется 
по итогам инвентаризации на основании решения комиссии по поступлению, выбытию и инвентаризации активов Министерства в следующих случаях:
а) по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
б) по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
в) при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства 
в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
96. Основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства 
в эксплуатации» учитываются по балансовой стоимости объектов.
97. Все нефинансовые активы, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

11. События после отчетной даты

98. Ответственным за принятие решения об отражении событий после отчетной даты в учете и отчетности Министерства является главный бухгалтер Министерства.
99. Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной даты, являются документы, поступившие не позднее чем за пять рабочих дней до установленного срока сдачи отчетности.
100. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению 
в учете и отчетности независимо от его положительного или отрицательного характера для Министерства.
101. Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, отражается в следующем порядке:
а) по счетам бюджетного учета записи формируются на конец отчетного периода;
б) отчетность за отчетный период формируется с учетом уточненных данных бюджетного учета;
в) в Пояснениях к отчетности раскрывается уточненная (с учетом имевшего место события) информация об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию 
в отчетности.
102. Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, отражается в следующем порядке:
а) по счетам бюджетного учета записи формируются в общем порядке 
в периоде, следующем за отчетным;
б) в связи с событием числовые данные отчетности не корректируются;
в) в Пояснениях к бюджетной отчетности за отчетный период раскрывается информация об указанном событии. В частности, описывается само событие 
и дается оценка его последствий в денежном выражении. Если оценка в денежном выражении не является возможной, факт и причины этого также подлежат раскрытию в Пояснениях к бюджетной отчетности.
103. К событиям после отчетной даты относятся:
а) объявление в установленном порядке банкротом дебитора, в отношении которого по состоянию на отчетную дату осуществлялась процедура банкротства;
б) завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива 
и (или) обязательства;
в) завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, если эти изменения распространяют свое действие на отчетный период;
г) получение от страховой организации документа, устанавливающего 
или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;
д) получение информации, указывающей на обесценение активов 
на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;
е) обнаружение ошибки в данных бюджетного учета за отчетный период 
до даты подписания отчетности;
ж) другие события, соответствующие признакам события, которым подтверждаются существовавшие на отчетную дату условия.
104. Событиями, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты являются:
а) изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;
б) принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;
в) существенное поступление или выбытие активов;
г) пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, 
в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;
д) публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений вышестоящего органа, которые могут оказать влияние на полномочия и функции Министерства;
е) изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее 
в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;
ж) изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов Министерства;
з) начало судебного производства, которое связано исключительно 
с событиями, произошедшими после отчетной даты;
и) другие события, которые соответствуют признакам события, свидетельствующего о возникших после отчетной даты условиях.

12. Отражение исправлений ошибок в бухгалтерской 
(финансовой) отчетности 

105. Ошибкой в бухгалтерской (финансовой) отчетности считается пропуск и (или) искажение, возникшее при ведении бухгалтерского учета и (или) формировании бухгалтерской (финансовой) отчетности в результате неправильного использования или не использования информации о фактах хозяйственной жизни отчетного периода, которая была доступна на дату подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности и должна была быть получена и использована при подготовке бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее - ошибка отчетного периода).
Датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности считается дата подписания полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности.
106. Исправление выявленной ошибки производится в бухгалтерском учете дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью способом «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью.
107. Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе осуществления внутреннего контроля после подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности, но до предельной даты ее представления, исправляется путем выполнения 
в соответствии с пунктом 106 настоящего Положения записей по счетам бухгалтерского учета, последней отчетной датой отчетного периода и (или) путем формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности, содержащей уточненные показатели с учетом выявленных и исправленных ошибок (далее - уточненная бухгалтерская (финансовая) отчетность).
108. Ошибка отчетного периода, выявленная в ходе камеральной проверки бухгалтерской (финансовой) отчетности после предельной даты ее представления, но до даты ее принятия уполномоченным органом, исправляется по решению уполномоченного органа исходя из существенности ошибки, повлиявшей 
на достоверность бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем выполнения 
в соответствии с пунктом 106 настоящего Положения записей по счетам бухгалтерского учета на конец отчетного периода, и (или) путем формирования уточненной бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Уточненная бухгалтерская (финансовая) отчетность повторно направляется уполномоченному органу, а также иным пользователям, которым была представлена бухгалтерская (финансовая) отчетность до ее уточнения. 
В Пояснениях к уточненной бухгалтерской (финансовой) отчетности приводится информация об изменениях в ранее представленную бухгалтерскую (финансовую) отчетность, с указанием причин внесения исправлений и их содержания.
Датой принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности уполномоченным органом для целей настоящего Положения считается дата проставления им отметки (направления уведомления) о принятии бухгалтерской (финансовой) отчетности по результатам проведения камеральной проверки бухгалтерской (финансовой) отчетности.
 
13. Заключительные положения

109. Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит 
в Министерстве осуществляется на основании утвержденных Положений 
о внутреннем финансовом контроле и внутреннем финансовом аудите.
110. Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств:
а) Первая подпись – Министр экономики и территориального развития Свердловской области; 
б) Вторая подпись – Начальник отдела финансов и бухгалтерского учета – главный бухгалтер.
     	Право подписи денежных, расчетных и первичных учетных документов, 
а также бюджетной (финансовой) отчетности иными должностными лицами оформляется доверенностью и (или) утверждается приказом Министерства.
111. В рамках подготовки к сдаче бюджетного отчета за финансовый год, структурные подразделения Министерства представляют в отдел финансов 
и бухгалтерского учета отчет о реализации мероприятий об исполнении закона 
об областном бюджете и мероприятий государственной программы за отчетный год в срок до 20 января года, следующего за отчетным.
Срок предоставления квартального отчета о реализации мероприятий 
об исполнении закона об областном бюджете и мероприятий государственной программы – до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
112. Учетная политика применяется последовательно из года в год.
113. В Положение об учетной политике могут вноситься изменения, утвержденные приказами о внесении изменений в действующее Положение Министерства в следующих случаях:
а) изменение законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральных и (или) отраслевых стандартов и нормативных правовых актов органов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;
б) формирование или утверждение Министерством новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;
в) существенного изменения условий деятельности Министерства, включая его реорганизацию, изменения возложенных на Министерство функций 
и (или) полномочий.

